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1. Moduli delle richieste per I’applicativo NPP

In questa sezione vengono spiegati i moduli
dell’applicativo NPP.
1. Accedere a ServiceNow di Autostrade tramite il
link:
2. Dal “Navigatore Filtro” inserire Procedimenti
Penali (NPP).

Cliccando sui vari moduli verranno visualizzate le
informazioni dei Procedimenti e delle Dashboard:
1) Inserisci Nuovo Procedimento: per creazione di
un nuovo procedimento penale
2) Procedimenti Penali: sono presenti tutte le
informazioni dei procedimenti penali inseriti
3) Procedimenti Penali — Report: sono presenti i
report dei procedimenti penali

Tl ®

= *

Procedimentl Penall (NPP)
Inserisci Nuovo Procedimento
Procedimenti Penall

Procedimenti Penali - Report
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2.Inserisci Nuovo Procedimento

| Procedimenti Penali vengono inseriti manualmente dagli utenti abilitati attraverso il modulo Inserisci
Nuovo Procedimento.

0.0
r“:',a

Per la creazione di un procedimento penale, si viene indirizzati in una form per la compilazione dei
campi:

Data Evento

Descrizione Evento

Autorita/Polizia Giudiziaria Competente

Localita

Art. c.p.

Direzione di tronco/DG

N° RGNR

NoukwnNPE
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3. Visualizzazione dei Procedimenti Penali

Nel modulo: Procedimenti Penali, sono presenti tutti i Procedimenti creati.

= Possiamo aprire un Procedimento Penale cliccando sulla colonna Numero:

Q, =Numero 4 = StatoAttuale
Cerca

Indagjni Preliminari

@ HRC0026826 Dibattimento
@ HRC0026827 Cassazione
@ HRC0026828 Indagjni Preliminari

(D HRC0026829 Corte d'Appello

(i)  HRC0026830 Potenziale

(D HRC0026831 Indagini Preliminari
@ HRC0026833 Indagjni Preliminari
@ HRC0026834 Indagini Preliminari

SAt.cp.

Cerca

120

33%

N

23

34

34

45

23

58

= Data Evento

Cerca

25-05-2023

11-05-2023

04-05-2023

03-05-2023

11-05-2023

16-05-2023

15-05-2023

09-06-2023

29-05-2023

= Data Indagini Preliminari

Cerca

26-05-2023

26052023

26-05-2023

26-05-2023

26-05-2023

26052023

29-05-2023

29052023

= Data Udienza Preliminare

Cerca

26-05-2023

26-05-2023

26-05-2023

26052023

= Data Dibattimento = Data Corte d'Appello
Cerca Cerca

26-05-2023

26-05-2023 26-05-2023

26-05-2023 26-05-2023

26-05-2023 26-05-2023

= Data Cassazione

Cerca

26-05-2023

26-05-2023

= Data Prossima Udienza

Cerca

Una volta aperta la richiesta, & possibile modificare i campi presenti nella schermata e cliccando su
Aggiorna (oppure sullo spazio in alto grigio, e con il tasto destro: salva) viene effettuato il salvataggio
delle modifiche apportate al Procedimento.

<= Nuova sezione
= HRC0026825
Potenziale + Indagini Preliminari
Posizione 2023/0000001

>k Autoritd/Polizia Giudiziaria
Competente

3k Localitd

% N°RGNR

%k Art.c.p.

>k Servizio Risorse umane

> Descrizione Evento

Guardia di Finanza

Viterbo

235234

120

Procedimenti Penali

Prova

Udienza Preliminare

— A

Dibattimento

A Q@ = oo
=

Salva record e resta su questa pagina

Trasferisci caso
Sequenza temporale parametri
Segui su Live Feed

Mostra Live Feed

Configura
Esporta

Vista

Crea preferito
Copia URL
Copia sys_id
Mostra XML
Cronologia

Ricarica modulo

fassazione

Preliminari

>
> L

. /

Definito

Aggiorna Aggiungi Documento

Storicizzato
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= Lista e aggiunta Indagati: nel TAB NPP Lista Indagati Attivi, &€ possibile aggiungere un indagato
cliccando sul pulsante verde “Nuovo”.
E possibile modificare il legale o I'indagato, e nel TAB NPP Lista Indagati Storico verra tracciato il
valore precedente dell'indagato e del legale modificato.

NPP Lista Indagati Attivi (1) = NPP Lista Indagati Storico (1)~ Lista Doc. Pot. (1) | Lista Doc.|.P. | ListaDoc.U.P. | Lista Doc.Dib.  ListaDoc.C.A.  Lista Doc. Cass.

= NPPListalndagatmttivema Indagati ¥ Cerca
< NPPL\'stamﬂaga{

¥
bt Q, = Indagati = Legale

(D  swiamuscaTo bianchi

= E possibile inserire un documento nel provvedimento in uno di questi stati:
e Potenziale

Indagini Preliminari

Udienza Preliminare

Dibattimento

Corte d’Appello

Cassazione

Cliccando sul bottone in altro a destra o in basso a sinistra “Aggiungi Documento” si viene
indirizzati in un'altra pagina.

— Nuovasezione N
< = urcoozein YV @ = oo Aggoma | EEHELILELE | N

Potenziale Indagini Preliminari Udienza Preliminare Dibattimento Corte d'Appello Cassazione Definito / Storicizzato

Posizione ‘ f2023/0000009] Stato Attuale Indagini Preliminari v
> AutoritaPolizia Giudiziaria Procura della Repubblica v 3k Data Evento 29052023
Competente
R Data Prossima Udienza
* Localita roma
RDA
) N°RGNR 123/08

Denuncia Assicurazione

* Art.cp. 589
% Servizio Risorse umane Procedimenti Penali ©
* Descrizione Evento incidente mortale a/L

Provvedimenti

Date Avanzamento ~ Commenti e note diJavoro.
Data Indagini Pggfiminari 29-05-2023

Aggioma I Aggiungi Documento .



autostrade”per l'italia

\

Cliccando su “Add Attachment” & possibile aggiungere un file presente sul proprio Computer.

< NPP_attachment e

Add Attachment

Nella schermata successiva scegliere “Scegli file”

Allegati X

PP |icssun file selezionato

Dopo averlo scelto, il documento apparira all’interno del pop up (1) e sara possibile chiudere il
pop up conla X (2)

Allegati I X I
2
Nessun file selezionato

()] testNPPdocx [rename] [scarica] I

1

Per completare il caricamento € necessario premere sul tasto “Invia”

< NPP_attachment 000

Gestisci allegati (1:: @) testNPP.docx [rename](scarica]

Add Attachment

a questo punto, quando viene visualizzato il messaggio di avvenuto caricamento (1) & possibile
chiudere la pagina (2) ritornando al procedimento.

D © HRC0026826 | Risorse umane - X © Catalogo

& (:",: [r\] @ autostradetest.service-now.com,

I (@ Il caricamento del file in onBase & stato effettuato. E' possibile chiudere la pagina Il

Service Catalog Q Cerca nel catalogo

In basso vi sono tutti i TAB per ogni stato, che riportano I'informazione dei file caricati ed &
possibile scaricare i file caricati. Per farlo basta selezionare il/i file che si vuole/vogliono scaricare
(1) e premere su “Scarica Documento” (2):
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‘NPP Lista Indagati Attivi (l)|NPP Lista Indagati Storico 12)‘ Lista Doc. Pot. | Lista Doc. L.P. | Lista Doc. U.P. | Lista Doc. Dib. (1) | Lista Doc. C.A. | Lista Doc. Cass.

= Lista Doc. Dib. Cerca Progressivo Procedimentoy | Cerca 1 aldil =

2
Y Documenti
@ o = Progressivo Procedimento = Nome documento = Estensione documento = Creati = Creatoda
D @ 2023/0000002 testNPP.docx application/vnd.openxmlformats-officedoc. 19-06-2023 15:25:59 87009638
1 P N 1 aldil
Agzioni su righe selezionate... v

= E possibile effettuare il filtro di tali Procedimenti, selezionando I'imbuto in alto a sinistra e
scegliendo i campi su cui si vuole fare il filtro per la ricerca di determinati Procedimenti Penali.

? tutti

Esegui || Salva.. E | O | Aggiungiordinamento | %z
Stato Attuale v & v l — Nessuna — v‘ E o 3

- Messuno --
@'3 & Q = Numero A = Stato Attuale =/ Potenziale Data Indagini Preliminari = Dal
Indagini Preliminari
Cerca Cerca O Udienza Preliminare Cerca Cerc
Dibattimento
(i)  HRCoO26825 Indagini Preliminari 120 Corte d'Appello 6-05-2023
Cassazione
o Definito
(i)  HRC0026826 Dibattimento 35 storicizzato 6-05-2023 26-05-
(i)  HRCO026827 Cassazione 34 04-05-2023 26-05-2023 26-05-
(i)  HRCoo26828 Indagini Preliminari 223 03-05-2023 26-05-2023
(i)  HRCOD26829 Corte d'Appello 34 11-05-2023 26-05-2023 26-05-
(i)  HRCOD26830 Potenziale 34 16-05-2023
(i)  HRC0026831 Indagini Preliminari 45 15-05-2023 26-05-2023 26-05-
(i)  HRCO026833 Indagini Preliminari 23 09-06-2023 29-05-2023
(i)  HRCO026834 Indagini Preliminari 589 29-05-2023 29-05-2023

= Per poter scaricare i dati in excel: nella barra dei nomi dei campi della tabella, cliccare tasto destro
su uno dei campi, andare sulla scritta “Export” e selezionare “excel”.
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* O, = Numero A = Stato Attuale = Art.c.p. F= Do Fusacte. = P~ta Indagini Preliminari = Data Udienza Preliminare = Data Dibattimento
Ordina ([daAaZ) =
Cerca Cerca Ordina (da Z ad A) a Cerca Cerca
=
Mostra scheda compito visivo
(i)  HRCO026825 Indagini Prelimj 2023
(i)  HRCO026826 Dibattimento 335 [023 26-05-2023 26-05-2023
(i)  HRCOO26827 Cassazione 34 2023 26-05-2023 26-05-2023
(i)  HRCoo26828 Indagini Preliminari 223 [023
Configura >
(i)  HRCO026829 Corte d'Appello 34 Importa 2023 6-05-2023 26-05-2023
Esporta > Excel (xsx) [
(i)  HRCO026830 Potenziale 34 -
|1
. o Aggiorna tutto XML
(i)  HRCOD2E831 Indagini Preliminari 45 26-05-2023 26-05-2023
Gestione dati > JSON
icaz PDF >
(i)  HRCO026833 Indagini Preliminari 23 Crea file applicazione
Set di esportazione
Importa XML -
(i)  HRCODZ6834 Indagini Preliminari 589 Mostra XML 2023
Azionl surighe selezionate... ~

10



autostradellper l'italia

4.Visualizzazione Reportistica

Per poter visualizzare i grafici andare su “Procedimenti Penali - Report” come mostrato nel punto 1 del
documento. Una volta cliccato verranno visualizzati tutti i report disponibili.

= {8 Procedimenti Penali- Report v ® f =
Data Evento Procedimenti per Stato
tutt v -
Numero Imputati con almeno un procedimento in corso '
W indagini Preliminari=5 (62,5%) M Dibatti 1(125%) M corte d'Appello=1(12,5%) Cassazione = 1(12,5%)
-
Dettaglio Imputati con almena un procedimento in corso

2
H i
£
2 . . . . . o
g i 1 1 1 1 i 1
5
Zo

< © ) & ©
& s o & & & &
B < & o 4 ~ ¥
& & & o 5 & s
& & & & S & S
e § ¢ & &
A &
M Indagini Preliminari Dibattimento Ml Corted'Appello Ml Cassazione
Dettaglio Procedimenti in corso
Posizione Indagati legale  Datafvento  Llocalith  DirezionediTronco  DescrizioneEvento  DataProssimaUdienza  Datalndagini Preliminai  DataUdienzaPreliminare  DataDibattimento  DataCorted'Appello  Data Cass “
ALDO )
(T) 2023/0000004 = Bianchini  03-05-2023 Latina Prova2 26-05-2023

* [ possibile filtrare i Report per la “Data Evento”, cliccando su “tutti” e scegliendo I'arco
temporale desiderato.

Nel report sono presenti diversi grafici:

Numero imputati con almeno un procedimento in corso
Procedimento per Stato (tranne quelli in stato “Potenziale”)
Dettaglio Imputati con almeno un procedimento in corso
Dettaglio Procedimenti in corso

VVYVYV
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* E possibile stampare i report cliccando 'ingranaggio in alto a destra e dalla pagina che viene
aperta, cliccare sulla stampante accanto alla scritta “Versione Stampabile”:

Impostazioni di sistema Generale Passaa UIlS Attiva Next Experience X

Generale Compatta l'interfaccia utente

Datajora elenco compatto
Scelte rapide da tastiera abilitate

Accessibilita Data/Ora ® Calendario
Tempo fa
Elenchi Entrambi
Lingua Italiano
Moduli

Fuso orario Europe/Rome

Notification preferences

Sviluppatore /

| Versione stampabile (=
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